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ISPARTA VALILIiGi
TENZIiLE ERDOGAN ANADOLU LiSESi MUDURLUGU

Pansiyon I¢ Yonergesi

BIiRINCi BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

MADDE 1:Bu yonergenin amaci Tenzile Erdogan Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan
parali-parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iligkin
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2: Bu yonergenin amaci Tenzile Erdogan Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan
parali-parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine, gorev
yetki, sorumluluklarina iligskin temel konular1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3:Bu yonerge 15/08/1983 tarih ve 6950 sayili Milli Egitim Bakanligina Bagh
Okul Pansiyonlar Yonetmeliginin 10.maddesinin ‘I’ bendine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4:Bu yonergede gecen;

Okul : Tenzile Erdogan Anadolu Lisesi

Pansiyon: Tenzile Erdogan Anadolu Lisesi Pansiyonunu,

Belletici: Tenzile Erdogan Anadolu Lisesi Pansiyonunda belleticilik gorevi ytiklenenleri,
Ogrenci : Tenzile Erdogan Anadolu Lisesi Pansiyonunda Kalan Ogrencileri,

Veli: Tenzile Erdogan Anadolu Lisesi Pansiyonunda Kalan Ogrenci Velisini,

Idare: Tenzile Erdogan Anadolu Lisesi Idari Kadrosunu

IKINCi BOLUM
Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

Ogrenciler Icin Bir Giinliikk Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi



MADDE 5:Yatili 6grencilerin bir giinliik zaman ¢izelgesi ve uygulamasi asagidaki tabloda
bulunmaktadir. Zaman c¢izelgesi zamana gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler 6gretmen ve 6grencilere duyurulur.

Belletici Ogretmenler i¢in Bir Giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 6: Belletici 6gretmenler icin zaman cizelgesi ve uygulamasi asagidaki tabloda
bulunmaktadir. Zaman c¢izelgesi zamana gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur. Belletmenler bu cizelgelere uygun hareket etmek
yuktimliligiindedir.

UCUNCU BOLUM
Nobetlerle ilgili Hususlar
Nobet Siiresi

MADDE 7:Belletici 6gretmenler 24 saat siire ile nobet tutarlar. Nobetler saat 08.00’da
baslar, ertesi giin saat 08.00’da sona erer.

Nobet Devir Teslimi

MADDE 8: Nobeti sona eren ndbetci belletici grubu yoklama evraklarini, nébet defterini,
varsa nobeti ile ilgili aldig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarini yeni belletici nobetci
ogretmene teslim edip nobeti sirasinda karsilastigi aksakliklari, problemleri miizakere
ederek nobetini sona erdirmis olur. Pansiyondan sorumlu midiir yardimcis1 yoklama
evraklarini nobet defterini ve tutanaklari belletmen odasindan alir.

MADDE 9: Yeni belletici nobetci grubu yoklama evraklarini, nébet defterini, pansiyon
anahtarlarini bir 6nceki belletici nébetci grubundan teslim alarak gorevine baslar.

Nobet Sirasinda Is Boliimii

MADDE 10:Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli, diizenli yiiriitiilmesi gérevlerinde
ihmallerin 6nlenmesi icin nobetlerinde isbirligi ve isboltimii ilkelerine riayet ederek
gorev paylasimi yaparlar. Ihmallere yer vermemek adina gérev ve sorumluluklar esit bir
sekilde paylasilir. Her belletmen kendi katinin diizeninden sorumludur.

Belleticilerin Kalacag Yerler

MADDE 11:Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda
kalir.

Belletici Ogretmenlerin Gérevleri
MADDE 12:Belleticilerin ndbetci oldugu giinlerde baslica gorevleri sunlardir:

1-Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,



2-Ogrencilerin etiitlerde-etiit saatleri disinda calisma yerlerinde- sessizce ders
calismalarini  saglamak ve gerektiginde onlarin c¢alisma sirasinda derslerinde
karsilastiklar giicliiklerin ¢6ziimtine yardimci olmak,

3-Etiit saatlerinde kendileri i¢in belirlenen etiit odalarinda bulunmak ve etiidii stirekli
kontrol altinda tutmak, her belletmen kendi katindaki 4 etiit odasini kontrol edecek
sekilde koridorda uygun bir yerde bulunacaktir.

4-Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

5-Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini e-pansiyon yoklama linkine girmek
ve durumla ilgili miidiir yardimcisina bilgi vermek,

6-Ogrencilerin giinliik vakit cizelgelerini uygulamak.

7-Yemekhane ve yatakhanelerde o6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip
kalkmalarini, diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

8-Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,

9-Hastalanan oOgrencilerin durumlan ile ilgilenmek, gerekirse ambulansi arayarak
pansiyon miidiir yardimcisina durum hakkinda bilgi vermek.

10-Pansiyona gelen Kkisilerle ilgilenmek,

11-Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin bilgisi olmadan
esyanin okul disina ve ilgili birim disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

12-Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari, varsa tespit edilen hususlan
yazmak,

13-Glindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartilmasinda, disaridan
gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak,

14-Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

15-Cars izinleri ile ilgili is ve islemleri yapmak, veli tarafindan ¢arsi izni verilmemis
ogrencilerin kontrollerini ilgili midir yardimcisi tarafindan hazirlanan kagida gore
yapmak.

16-Sosyal, sportif ve kultiirel faaliyetlerle ilgili kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

17-Etit baskanlari, oda baskanlari, kat baskanlari, pansiyon baskan ve baskan
yardimcisinin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini ve gorevlerini geregi gibi yapmalari
hususunda genel kontrollerini yaparak gerekli direktifleri vermek,

18-Pansiyon temizliginin genel kontroliinii yapmalk,

19-Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,



20-Kendilerine verilen sorumluluk boélgelerinde her tirli 6grenci faaliyetini ve pansiyon
binasi ile ilgili her tiirli denetimi ve kontrolii (yemekler, merdivenler, etiit salonlari,
ogrenci giris ¢ikisi, yatakhaneler, ranza ve dolaplar, lavabo, banyolar vb.)ndbet
glinlerinde daima denetim yapmak, aksakliklarin 6niine gecmek,

21-Binada tehlike olusturabilecek bolgeleri (sigorta, priz, kalorifer tesisati, su vanalari,
mutfak, elektrik salterleri vb.)nobeti siliresince daima kontrol etmek, ¢ikabilecek
aksakliklar1 gidermeye calismak veya rapor etmek,

22-Saat 08.30'dan nobetini devredecegi ertesi giin saat 08.30’a kadar pansiyonda
ogrenci ve bina ile ilgili her tiirlii idari ve denetimsel faaliyet ve islemlerden 6grencilerin
tiim etkinliklerinden nébetci belletmenler sorumludur,

23-Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine
gore yuritilmesini saglamak,

24-Yemek numunelerini asciyla birlikte almak ve gerekli tutanagi imzalamak.

25-Evci izin defterini Persembe giinii 6grenciye doldurtmak ve evci izin dilekeesi
olmayan o6grencinin evci izin defterini doldurmasini engellemek. Pazar gilinii evci
dontislerinde defteri tekrar dogru bir sekilde doldurtmak. Belletici 6gretmen
kontroliinde evci izin defterleri doldurtulacak. (")grenciler TC kimlik no, Ad Soyad,
Gidecegi tarih ve saat, izin siiresi, gidecegi yerin acik adresi ve adres kismina veli
telefon numarasini yazdirilacak.

26-Belletmen 6gretmen gorev kagidini dogru bir sekilde doldurmak ve idareye teslim
etmek.

27-Tutanaklari agik, anlasilir ve dogru bir sekilde tutmak.
28-Ogrencilerin pansiyona giris zamanlarini kontrol etmek.

29-Yemek dagitimi1 esnasinda pandemi kurallarina uygun sekilde 6grencilerin yemek
almasi ve oturtulmalarini saglamak.

30-Idarece kendisine verilen diger gorevleri yapmak.
DORDUNCU BOLUM

Etitler

Etiit siiresi ve Planlamasi

MADDE 13: Bir giinde 2 etiit yapilir. Birinci etiit; 90 dakika, Mola;30 dk, ikinci etiit 75
olarak planlanir.

MADDE 14: Cuma, cumartesi aksamlari kitap okuma saati olarak sadece birinci etiit (90
dk) yapilir.



MADDE 15: Zaman cizelgesi zamana gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur. Belletmenler bu cizelgelere uygun hareket etmek
yukiimluligiindedir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 16: Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yurutilmesi i¢in asagida belirtilen
hususlara dikkat eder:

1-Etiitler, etiit salonlarinda yapilir.

2-Her Ogrenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek
zorundadir.

3-Etiit sirasinda yatakhane kapilari, yemekhane kapilari, pansiyon dis kapisi kapal
tutulur.

4-Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek ve icecek tiiketmelerine izin verilmez.
5-Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢alisir.
6-Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalari 6nlenir.

7-Etiit sirasinda belletici 6gretmenlerin hepsi etiit salonlarinda bulunur. Belletici
ogretmen, yoklamay: kendisi alir.

8-Etit aralarinda 6grenciler gézetim altinda tutulur.
9-Etiit sirasinda 6grencilerin derslerle ilgili karsilastiklar: gligliiklere yardimei olunur.

10-Uyarilara ragmen etiitlere girmeyen veya girdigi halde uyarillara uymayan
ogrencilerin durumlari tutanakla tespit edilir.

11-Belleticilerin uygun gormesi halinde hasta olan ve kendisini iyi hissetmeyen
ogrencilerin yatakhanede kalarak dinlenmesine izin verilir.

12-Etiit bitiminde etiit salonu diizgtin birakilir.

13-Birinci etiitte 6grenciler cep telefonlarini sesi kapali olarak dolaplarina birakirlar.
Ikinci etiitte telefonlar ders ¢alisma amach olarak kullanilabilir. Cep telefonuyla oynayan
ve etlit diizenini bozan 6grencilerin durumlari tutanakla tespit edilir.

Etiit Sonrasi1 Calisma

MADDE 17:Universiteye hazirlik, performans, proje vb. ¢calismalarda bulunan 6grencilere
saat 23.30’a kadar etiit salonlarinda ¢alismalarina izin verilir.

BESINCI BOLUM



Yoklamalar
Etiit Yoklamasi

MADDE 18:Etiit yoklamasi, etiitte bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsilarina (-)
yazilir. Etiit yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

1-Her ettt i¢in bir yoklama alinir.

2-Yoklama belletici 6gretmen tarafindan alinir.

3-Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.
Yatakhane Yoklamasi

MADDE 19: Yatakhane yoklamasi, yatakhanede bulunmayan 6grencilerin isimlerinin
karsilarina (-) yazilir. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

1-Yatakhane yoklamasi belirtilen saatte yatakhanede alinir.
2-Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmen tarafindan yapilir.

3-Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda ve yataklarinin basinda bulunmak
zorundadir.

4-Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmemelerine dikkat edilir.

5- Yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlari
tutanakla tespit edilip ilgili miidiir yardimcisina bildirilir.

6-Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

7-Aragtirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izin listesinde ad1 bulunmayan, yoklama
belgesinde izinli gorilmeyen, izinsiz ayrildig1 tespit edilen Ogrencilerin yakinlari
telefonla aranarak bilgi edinilmeye c¢alisihir. Arastirmalar sonucu nerede oldugu
belirlenemeyen 6grenciler polise bildirilir. Bu durum tutanak altina alinir.

8-Yoklama esnasinda belletici 6gretmen, 6grenci dolaplarina bakabilir.

9-Pansiyonda her ne sekilde olursa olsun (evci izinli, izinli, raporlu vb.) olmayan
ogrencinin velisine sms sistemiyle mesaj gonderilir. Sms sistemini kullanmay1 bilmeyen
ogretmenler idarecilere durumu bildirirler ve idareciler gerekli yonlendirmeleri
yaparlar.

Madde 20: Yoklama saatlerine iligkin bilgiler belirtilmistir. Bu saatler zamana gore okul
idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur. Belletici
ogretmenler ihtiya¢c duydugunda belirlenen saatler disinda da yoklama alabilir.

ALTINCI BOLUM

6



Yemekler, Yemekhane ve Mutfak

MADDE 21-Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iligskin
zaman cizelgeleri asagida verilmistir Bu zaman cizelgesi sartlara gore okul idaresi
tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur. Belletmenler bu
cizelgelere uygun hareket etmek ytikimliliigiindedir.

MADDE 22-Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yuritiliip herhangi bir
aksakliga ve ihmalsizlige yer verilmemesi icin su hususlara dikkat edilmelidir:

1.Belletici 6gretmenler yemek saatinden 6nce yemekhanede bulunmal.

2.Yemekhane diizeni kontrol edilmeli aksakliklar giderilmeli (masalarin ve
sandalyelerin diizeni, servisin acilisi, yemek artiklarinin dokiilecegi kovalar, yemeklerin
servise hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizenliligi, kasik, catallarin
temizligi vb.)

3.Yemekler verilmeden tadilarak kontrol edilmeli

4.0grenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinmalidir. Yemekhane
glinde li¢ defa yemek saatlerinde aciktir. Bu saatler disinda 6grencilerin yemekhaneye
girmeleri yasaktir.

5.0grencilerin sessiz olmalar1 saglanmali

6.0grencilerin belirlenen yerlerde diizgiin siraya girmeleri saglanmahdir.

7.Yemek sirasi1 gozetim altinda tutulmali sira ihlalleri 6nlenmeli.

8.Yemeklerin dengeli dagitilmasi saglanmal

9.Yemek yiyen 6grencilerin bekleme yapmalar1 6nlenmeli

10.Mutfak kismina 6grencilerin girmesi engellenmeli

11.Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almali

12.0grencilerin  biiyiik bir ¢ogunlugu yemekhaneden ayrilmadan en az
belleticilerden birinin yemekhanede bulunmasi

13.Yemek bitiminde yemekhanenin kontrol edilmesi ve yemekhane temizligi
konusunda uyarilmasi

14.Sabahlar1 6grencilerin térene katilabilmeleri i¢in kahvalt1 saati ve siiresine
dikkat edilmeli

15.Aksamlar 6grencilerin etiitlere hazirhk yapabilmeleri i¢cin yemek saati ve
stresine dikkat edilmeli, yemegini yiyen 0Ogrencilerin yemekhaneyi terk etmeleri,
digerlerinin acele davranmasi icin uyarilarda bulunulmal.

Yemek Numunesi
MADDE 23-Belletici 6gretmenlerce as¢1 tarafindan alinan yemek numunesi kontrol
edilerek, yemek numunesi tutanagi imzalanir.

YEDINCI BOLUM

Ogrenci izin islemleri-Haberlesme

Carsi izinleri

MADDE 24 -Evci ¢ikmayan 6grenciler ihtiyac¢larin1 karsilamak icin cumartesi glinleri
saat 10.00 ile 17.30 arasinda ve Carsamba giinleri 6glenci 6grenciler 9.30 ile 12.00
arasl, tam giin 6grencileri 16.00-18.30 arasi ¢ars1 iznine c¢ikabilirler. Cars1 iznine ¢ikmak
isteyen 0grenci belletici gozetimindeki izin takip formunu imzaladiktan sonra ¢ikar. Okul
idaresi gerekli gordigii durumlarda ¢arsi izinlerini sinirlayabilir. Bazi veliler tarafindan
ogrencilerinin ¢arsi iznine ¢ikmalar1 istenmemektedir. Bu durumlar midiir yardimcisi



tarafindan liste seklinde belletmen o6gretmen odasina birakilacaktir. Belletmen
ogretmenler izin islemlerini velilerden alinan dilek¢eye gore yiiriittrler.

Carsi izin Siiresi

MADDE 25 - Carsi izinleri cumartesi giinleri saat 10.00 ile 17.30 arasinda ve Carsamba
giinleri 6glenci 6grenciler 9.30 ile 12.00 arasi, tam giin 6grencileri 16.00-18.30
arasindadir. Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler
ilgililere duyurulur.

Evci izinleri

MADDE 26 -Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin cuma giinii son
ders bitiminden pazar giini saat 18.30 kadar il sinirlarn icinde veya 6grencinin gelis
gidis yapabilecek il sinirlar1 disina velisinin belirttigi adreste izin kullanmasidir.
Cumartesi ve Pazar giinleri evci izin talepleri kabul edilmez.

Evci izin Siiresi

MADDE 27 -Evci izin siiresi Cuma giini son ders saatinden baslar pazar giini saat
18.00’de sona erer. Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Evci izin Islemleri

MADDE 28 -Hafta sonu izne ¢ikacak yatili 6grenciler, evci izin taleplerini Persembe
aksami evci defterini dolduracak ve belletmen 6gretmene bildirecekler. Evci izni, veli
tarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile evci izin formunun ilgililer tarafindan
doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baslamis olur. Velisi il disinda olan veya
okula gelemeyecek durumda olan 6grencilerin evci izinleri velinin durumu agik ve net
bir sekilde belirten bir dilek¢eyi okul idaresine faks veya e-posta ile ulastirmasi ya da bu
miimkiin degilse idareci ile telefon goriismesi yapilmasi yoluyla da saglanabilir.

MADDE 29-Evci izin formlar her yil yenilenir. Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii
aksaklikta veli, Ogrencinin evci ¢iktigi adresteki velisi ve ogrencinin kendisi
sorumludur.

Izinden Ge¢ D6nme Veya Dénmeme
MADDE 30 -Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grencilerin durumlari:
1.0grenciye telefonla ulasilmaya calisilir. Ulasilamadig takdirde,
2.Velisine ve yakinlarina ulasilmaya c¢alisilir Herhangi bir sekilde 6grencinin
nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda polise haber verilerek kayip ilaninda
bulunulur. Tim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.
MADDE 31-Izin miiddetini okul idaresinden habersiz geciren 6grenci hakkinda
‘Ortadgretim Kurumlari Odiil ve Disiplin Yonetmeligi'ne gore islem yapilir,
MADDE 32 -Hafta sonu okul ve pansiyonda gorevli olan 6grencilere izin verilmez.

Haberlesme

MADDE 33 —Ogrenci; ders saatleri, etiit saatleri ve yat saatleri disinda telefonla goriisme
yapabilir. Diger zamanlarda telefonu kapali olmak zorundadir. Bu sekilde getirilen
telefona ve elektronik aygita donem sonuna kadar el konulur. Kaybolan cep



telefonlarinda sorumluluk tamamen 6grenci ve veliye aittir. Ders esnasinda,
etlitlerde ve yatili 6grenciler gece 23.00’dan sonra cep telefonlarini kapal tutacaklardir.

SEKIZINCI BOLUM

Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Goérevleri
Pansiyon Ogrenci Meclisi Se¢imi
MADDE 34 -Yatili kalan 6grenciler arasindan ekim ayinin birinci ve ikinci haftasinda her
sinif devresinde bir baskan bir baskan yardimcisi olmak {lizere toplam yedi kisiden
olusan pansiyon o6grenci meclisi se¢cimi yapilir. Secim stireci asagida belirtilen sekilde
yuritilir.

1.Secim ile ilgili tiim is ve islemler pansiyon islerinden sorumlu miidiir yardimcisi
tarafindan yuriitilir.

2.Ekim aymnin ilk giiniinde 6grenci meclisi se¢imi takvimi hazirlanarak okul
duyuru panosuna asilir. Bu takvim tiim is ve islemlerin ekim ayinin ilk iki haftasinda
bitirilmesi 6ngoriilerek hazirlanir. Bu takvimde aday dilekgelerinin alinma tarihleri,
sandiklarin kurulacagi yerler, se¢im gorevlileri, secim kurallari gibi bilgiler yer alir.

3.0kul midiri, midir bagyardimcisi, rehber 6gretmen, pansiyon isleri midiir
yardimcist ve Ogrenci isleri miidiir yardimcisindan olusan aday degerlendirme
kurulunda aday dilekgeleri degerlendirilerek secime katilacak kesin aday listesi
olusturulur.

4.Secim gorevlileri 6grenciler arasindan segcilir.

5.Her oda kendi oda baskani aday1 i¢in oy kullanir.

6.Disiplin cezasi alanlar, sigara icenler, okul ve etiit devamsizlig1 bir yi1lda toplam 5
glinli gecenler ( bu devamsizlik tespiti bir 6nceki yilin kayitlar1 baz alinacak, 9.Siniflar bu
sartin disinda tutulacak), aday degerlendirme kurulunca adayhg reddedilenler aday
olamazlar.

7. Oylarin esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karari esas alinir.

Meclis Uyelerinin Gérevleri
MADDE 35-Meclis tyeleri ogrencilerin baskani ve sorumlusudur. Asli gorevleri
ogrencilerin her tiirli sorunlarini meclise tasimak ve ¢6ziim aramaktir. Bunun yani sira;
1.0da baskanlarini belirlemek, siirekli iletisimde olmak
2.Nobetci 6gretmenlere yardimci olmak
3.0rnek davranislarda bulunmak
4.0grencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerine yardimci olmak
5.Pansiyondaki demirbas esyay1 korumak ve kollamak
6.Yatakhanelerin temiz diizenli kullanilmasini saglamak denetlemek
7.Etit baskanlarini belirlemek, siirekli iletisimde olmak
8.1dare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

PANSiYON OGRENCIi BASKANI TALiMATI

Pansiyon 6grenci baskani biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 6gretim yili
basinda gizli butiin 6grenciler tarafindan segcilir.

Pansiyon bagkani, pansiyonun saglikli isleyisini takip etme, okul idaresi, nobetgi
ogretmen ve belleticilerden aldig1 talimatlar dogrultusunda pansiyonun isleyisinden
sorumludur. Okul idaresince gorevlendirilir. Ayrica bir baskan vekili de gorevlendirilir.

1-Oda baskaninin gorevlerini kontrol etmek, oda talimatinin uygulanmasini
saglamak, aksakliklar1 okul idaresine bildirmek.



2-Etit baskaninin gorevlerini kontrol etmek etiitlerin zamaninda ve sagliklh
yapilmasini saglamak, aksakliklari okul idaresine bildirmek.

3-Pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresinin ve
belletici 6gretmenlerin yardimcisidir.

4-Yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.

5-Okul idaresinin gerekli goriildigi hususlar: yatili 6grencilere duyurur.

6-0grencilerin isteklerini miidiir yardimcisina bildirir.

7-Pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit
ederek belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina bildirir.

8-Pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, gerekiyorsa uyarilarda bulunur, ihtiyag
duyarsa, bu gorevlilerin tutumlarin1 belletici 6gretmene veya miidir yardimcisina
bildirir.

9-Pansiyon bagkaninin gorevi basinda bulunamadiginda goérevi baskan vekili
yurutur.

10-Pansiyon baskani, diizen ve isleyisle ilgili biitiin yonergelerin yirttiilmesinden
sorumludur.

11-Pansiyon baskan1 belletici 6gretmenlere ve miidir yardimcisina Kkarsi
sorumludur.

ETUT BASKANI GOREV TALIMATI

Her etiit salonunda bulunan 6grenciler arasindan okul yonetimince bir 6grenci
etlit baskani olarak gorevlendirilir. Ayrica bir baskan vekili de gérevlendirilir.

1-Etiit zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.

2-Etit yoklamasini yaparken belletmene yardimci olur. Etiit calismasina gelmeyen
ogrencileri nobetci veya belletici 6gretmene hemen bildirir.

3-Etiit ¢alismalarinin saglikli ve sessizlik icinde yapilmasini saglar, disiplinsiz
tutum ve davranista bulunanlari hemen nébetci 6gretmen veya belletici 6gretmene
haber verir.

4-Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinayi
gosterir, arkadaglarina gerekli uyarilarda ve yaptirimlarda bulunur.

5-Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, agik
pencereleri kapatir, elektrikleri sondiirtr, etiit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.

6-Etiit baskani gerekli gordiigii durumlari pansiyon baskanina, gérevli hizmetliye,
belletici 6gretmen veya miidiir yardimcisina bildirir.

7-Etiit bagkani bulunmadig zamanlarda gorevi baskan vekili yuirttur.

8-Etiit bagkani, pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere,
okul yonetimine karsi sorumludur.

Oda Baskanlari
MADDE 36 -Odada kalan 6grencilerin teklifi pansiyon 06grenci meclisinin uygun
bulmasiyla her odaya bir baskan bir baskan yardimcisi secilir. Odadaki 6grenciler oda
baskaninin sorumlulugundadir. Oda baskanlarinin gorevleri sunlardir:
1.Pansiyon 6grenci meclisi liyelerinin yardimcisidir.
2.Nobetci 6gretmenlere yardimci olmak.
3.0dalarn tertipli diizeli temiz bulundurulmasini saglamak
4.0dadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak
5.Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini baskanlarina, idareye bildirmek
6.Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak
7.0da yoklamasiyla ilgili bilgileri belletici 6gretmene bildirmek
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8.0da temizlik nobet cizelgesini cikarma uygulamak

9.Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

10.0data giinliik zaman cizelgesinin uygulanmasini saglar.

11.0daun havalandirma ve i1sinma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini okul
idaresine bildirir.

12.0dalara disaridan yiyecek icecek getirilmesini 6nlemek ve durumu belletmen
ogretmene bildirmek.

13.0dalarindaki kavga, argo kelime, yasakli yayin, pansiyonda bulunmamasi
gereken elektrikli alet, bigak, tornavida, ilag vb her sey ile ilgili 6nlem almak durumu
belletmen 6gretmene aninda bildirmek .

14.0dada kalan 6grencilerden hasta olan varsa bu durumu ivedilikle belletmen
ogretmene bildirmek.

15.0dalarindaki yatak ve dolap diizenlerinin tertipini saglamak bu diizene
uymayan 6grencileri idareye bildirmek.

16-Oda baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine
karsi sorumludur.

Etiit Baskanlari
MADDE 37 -Etiit yapilan salondaki 6grencilerin teklifi pansiyon 6grenci meclisinin
uygun bulmasiyla her etiit salonunda bir baskan bir baskan yardimcisi segilir. Etiit
bagkanlarinin gorevleri sunlardir:

1.Nobetci 6gretmene yardimci olmak

2.0grencilerin sessizce calismalarini saglamak

3.Etiit salonlarinin temiz tutulmasini saglamak

4 Etit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonras1 diizenli birakilmasini
saglamak

5.Etiit saatinde 6grencilerin etiit salonunda bulunmalarini saglamak

6.1dare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

NOBET iSLERININ DUZENLENMESI;
Pansiyon nobeti iki grupta yapilir; Nobetgi belletici 6gretmen nobeti, Nobet¢i 6grenci
nobeti (temizlik), Nobetci personel nobeti,

Pansiyon Oda Nobetgisi
MADDE 38 - Pansiyon isleri miidiir yardimcis1 tarafindan her gin her odadan bir
ogrenci pansiyon nobetcisi olarak gorevlendirilir. Pansiyon nébetgisinin gorevleri
sunlardir

1.Pansiyon noébetgisi pansiyon isleri miidiir yardimcisi ve belletici 6§retmenlere
kars1 birinci dereceden sorumludur.

2.Yatakhanesini kontrol ederek yatagi diizensiz, odas1 daginik olan 6grencileri
tespit etmek pansiyon isleri miidiir yardimcisina bildirmek.

3.Yatakhanesinde bulunan o6grencileri uyandirmak, kahvalti ve aksam
yemeklerine saatinde gitmelerini saglamak.

4.Yemekhane, banyo, lavabolarin temizligini kontrol etmek, eksiklikleri not
ederek pansiyon isleri miidiir yardimcisina bildirmek.

5.Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

Yemekhane Ogrenci Nobeti
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MADDE 39- Pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yemekhane ve mutfak islerinde
yardimci olmak iizere yatili 6grenciler arasindan 1 6grenci gérevlendirilir.

Temizlik Ogrenci Nébeti

Pansiyon temizligi icin Pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan her giin her
odadan bir 6grenci gorevlendirilir. Bu 6grencinin gorevi

1.0daya ayakkabi ile ¢ikan arkadaslar1 uyarmak israrci olan arkadaslarini oda
baskanina veya belletmen 6gretmene bildirmek.

2.0dalarin havalandirilmasini saglamak.

3.0dada kabuklu yiyecek yenmesini onlemek 1srarci olan arkadaglarini oda
baskanina veya belletmen 6gretmene bildirmek.

4.0dalara ara 6gun de dahil olmak iizere yiyecek gotiriulmesini engellemek.

DOKUZUNCU BOLUM
Okul Veli Ogrenci S6zlesmesi ve Veli izin Muvafakati

Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi

MADDE 40-Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklari
diizenlemek, veli ve 6grenciyi okulun egitim 6gretim ortamina aktif katiimini saglamak
ile ilgili esaslar1 diizenleyen bir okul veli 6grenci s6zlesmesi hazirlanir. S6zlesme ekinde
yer alan imza sirkiisii veli ve 6grencilere imzalatilip, s6zlesmenin bir niishasi bilgi amach
kendilerine verilir.

Veli izin Muvafakati

MADDE 41-Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim stlresi boyunca asagidaki belirtilen
hususlarda her tirlii muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu
ustlenir, hicbir sekilde okul idaresini idari ve hukuki yonden sorumlu tutamaz. Bu
muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bicimde okul idaresine teslim edilir. Aksi
durumlarda veli hi¢cbir hak iddia edemez.

ONUNCU BOLUM
Talimatnameler
MADDE 42- Pansiyon yonetimi ile ilgili talimatnameler ekler kisminda verilmistir. Bu
talimatnameler okul idaresi tarafindan sartlara gore degistirilebilir, degisiklikler ilgililere
duyurulur.

ONBIRINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
MADDE 43- Pansiyon ic yonergesi 30/09/2023 tarihinde yiirtrlige konulmustur.
MADDE 44- Bu yonergenin hiikiimleri Tenzile Erdogan Anadolu Lisesi Mudirlugi
tarafindan yuritiliir.
“Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Yénetmeligi” ve “I¢ Yonerge” hiikiimlerine
aykirt davranan ve disiplini bozan o6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanhgi
Ortadgretim Kurumlar Odiil ve Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

Milli Egitim Bakanhg Ortadgretim Kurumlar Odiil ve Disiplin Yonetmeligi
MADDE 55 -

“(1) Ogrencilere, disiplin cezasim gerektiren davranis ve fiillerinin niteliklerine
gore;
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a) Kinama,

b) Okuldan kisa siireli uzaklastirma,
c) Okul degistirme,

¢) Orgiin egitim disina ¢ikarma
cezalarindan biri verilir”

MADDE 56 -

“(1) Kinama; o6grenciye, cezayl gerektiren davranista bulundugunun ve tekrarindan
kacinmasinin kesin bir dille ve yazili olarak bildirilmesidir. Kinama cezasini gerektiren
davraniglar ve fiiller sunlardir:

a) Okulu, okul esyasini ve ¢evresini kirletmek,

b) Okul yonetimi veya 6gretmenler tarafindan verilen egitim ve 6gretime iligskin
gorevleri yapmamak,

c) Kilik-kiyafete iliskin mevzuat hiikiimlerine uymamak,

¢) Tiitlin ve tiitlin mamullerini bulundurmak veya kullanmak,

d) Baskasina ait esyay1 izinsiz almak veya kullanmak,

e) Yalan soylemek,

f) Okula geldigi halde oziirsiiz egitim ve 6gretim faaliyetlerine, torenlere, sosyal
etkinliklere ve okul pansiyonlarinda etiide katilmamak, ge¢ katilmak veya bunlardan
erken ayrilmak,

g) Okul kitiiphanesi, atolye, laboratuvar, pansiyon veya diger boliimlerden aldigi
kitap, ara¢-gere¢ ve malzemeyi, eksik vermek veya kotii kullanmak,

g) Okul yoneticilerine, 6gretmenlerine, ¢alisanlarina ve arkadaslarina kaba ve
saygisiz davranmak,

h) Dersin ve ders dis1 egitim faaliyetlerinin akisini ve diizenini bozacak
davranislarda bulunmak,

1) Kopya ¢cekmek veya cekilmesine yardimci olmalk,

i) Yatili okullarda pansiyona gec¢ gelmek,

j) Miistehcen veya yasaklanmis arag, gere¢ ve dokiimanlari okula ve okula bagh
yerlere sokmak veya yaninda bulundurmak,

k) Kumar oynamaya yarayan arag-gere¢ ve dokiiman bulundurmalk,

1) Bilisim araclarin1 6gretmenler kurulunca belirlenen usul ve esaslara aykiri
sekilde kullanmak,

m) Alinan saglik ve giivenlik tedbirlerine uymamak,

n) Ders saatleri icinde 6gretmenin bilgisi ve kontrolii disinda bilisim arag¢larini agik
tutarak dersin akisini bozmalk,

o) Egitim ortamlarinda; dersler arasi ile 6gle arasi dinlenme siirelerinde okul
yonetiminin izni disinda bilisim araglarini yaninda bulundurmak ve kullanmak.

(2) Okuldan kisa siireli uzaklastirma; 6grencinin ceza olarak verilen stire kadar
ders ve ders dis1 her tirlii etkinlikten mahrum birakilmasidir. Okuldan 1-5 giin arasinda
kisa siireli uzaklastirma cezasini gerektiren fiil ve davranislar;

a) Okul yoneticilerine, 6gretmenlerine, ¢alisanlarina ve arkadaslarina karsi okul
icinde ve disinda so6zle, davranisla veya sosyal medya iizerinden hakaret etmek, hakareti
paylagsmak, yaymak veya bagkalarini bu davranisa kigkirtmak,

b) Pansiyonun diizenini bozmak, pansiyonu terk etmek, gece izinsiz disarida
kalmak,

c) Kisileri veya gruplan dil, irk, cinsiyet, siyasi diistince, felsefi ve dini inang¢larina
gore ayirmayi, kinamaysi, kotiilemeyi amaclayan davranislarda bulunmak veya ayrimciligi
kortkleyici semboller tasimak,
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¢) Izinsiz gosteri, etkinlik ve toplanti diizenlemek, bu tiir gosteri, etkinlik ve
toplantilara katilmak,

d) Her tirli ortamda kumar oynamak veya oynatmak,

e) Okul kurallarinin uygulanmasini ve ogrencilere verilen gorevlerin yapilmasini
engellemek,

f) Okul yoneticilerine, 6gretmenlerine, calisanlarina, arkadaslarina ve egitim
ortamlarinda bulunan diger kisilere hakaret etmek,

g) Miistehcen veya yasaklanmis arag, gere¢, dokiiman ve benzerlerini egitim
ortamlarina sokmak veya yaninda bulundurmak, paylasmak, dagitmak, duvarlara ve
diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak; bu amaglar i¢in okul arag-gerecini ve
eklentilerini kullanmak,

&) Bilisim araglar1 veya sosyal medya yoluyla egitim ve 6gretim faaliyetlerine ve
Kisilere zarar vermek,

h) Okula geldigi halde oziirsiiz egitim ve 6gretim faaliyetlerine, torenlere ve diger
sosyal etkinliklere katilmamayi, ge¢ katilmay1 veya erken ayrilmayi aliskanlik haline
getirmek,

1) Kavga etmek, baskalarina fiili siddet uygulamak,

i) Okul binasi, eklenti ve donanimlarina, arkadaslarinin arag-gerecine siyasi,
ideolojik veya miistehcen amacl yazilar yazmak, resim veya semboller ¢cizmek,

j) Toplu kopya cekmek veya cekilmesine yardimci olmak,

k) Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

1) Milll ve manevi degerlere, genel ahlak ve adaba uygun olmayan tutum ve
davranislarda bulunmak,

m) Okul personelinin tasinir veya tasinmaz malina zarar vermek ve/veya malini
tahrip etmek,”

“Okul degistirme; 6grencinin yerlesim yeri Oncelikli olmak {tizere, ayni tir veya
derecedeki baska bir okula naklinin yapilmasidir. Okul degistirme cezasini gerektiren fiil
ve davraniglar;”

“Orgiin egitim disina ¢ikarma; 6grencinin érgiin ortadgretim kurumlar: ile ilisiginin
kesilmesidir. Orgiin egitim disina ¢ikarma cezasini gerektiren davranislar;”

MADDE 57 - Ayni Yonetmeligin 165 inci maddesine asagidaki fikra eklenmistir.
“(5) Okulda veya pansiyonda gercgeklesen disiplin olay1 sonucunda “okuldan kisa siireli
uzaklagtirma” cezasi  verilen o6grencilerin  pansiyondan da  uzaklastirilip
uzaklastirilmayacag veya “okul degistirme” cezasi verilen o6grencilerin pansiyonda
barindirilip barindirilmayacagr hususu; okul 6grenci 6diil ve disiplin kurulunca
karara baglanir. Pansiyonla ilgili karar velisine bildirilir. Okul degistirme cezasi ile
birlikte pansiyonda barindirilmama karari da verilen 6grencilerin durumu, il ve ilge
yatililik ve bursluluk komisyonlari ile is birligi yapilarak ilge 6grenci disiplin kurulunca
belirlenir”

(6) Orgiin egitim disina ¢ikarma cezasi alan 6grenciler agik 6gretim kurumlarina
kaydinin yapilabilmesi i¢in acik 6gretim irtibat biirolarina yonlendirilir”

Bu Yonerge,her 6gretim yili ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir.

Bu yonergede yazili olmayan islerin yapilmasi icin mutlaka okul midiiri, yurt
mudiir
yardimcisindan ve belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.

Bu yonerge 2023- 2024 6gretim y1l1 icin uygulanir.
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Pansiyon

gorevlilerine

“Milli  Egitim

Bakanlig1

Okul  Pansiyonlari

Yonetmeligi"ndeki gorevleri ve “I¢ Yonerge” yazih olarak teblig edilir ve d6grencilerin
devamli okuyabilecegi bir yere asilir.

EKLER:

EK-1.Belleticiler ve Ogrenciler I¢in Zaman Cizelgesi Ve Uygulamasi
EK-2.Etiit Saatleri
EK-3.Yemek Saatleri
EK-7.0kul Veli Ogrenci S6zlesmesi

EK -8.Veli Muvafakati Belgesi

EK-9.Bavul Odasi1 Kullanma Talimati
EK-10.Yatakhanede Uyulacak Esaslar ile ilgili Talimat

EK-11.0grenci Talimati

EK-12.0grenci Davraniglar1 Talimati
EK-13.Glinliik Temizlik,Banyo Ve Tuvalet Kullanma Talimati
EK-14.Yatih Ogrenci Yemek Tabelasinin Diizenlemesi Ve Giinliik Erzak Cikarma

Talimati
EK-1
BELLETICIiLER VE OGRENCILER iCiN ZAMAN CiZELGESI
BASLAMA | BiTIiS FAALIYET ACIKLAMA
06:00 07:00 Sabah Kalkis Belletmenler yatakhaneleri
Temizlik, gezerek  oOgrencileri  kaldinr.
Derse Hazirlik Odalar ve yataklar toplanir
kisisel temizlik yapili, ders
araclari hazirlanir.
Tatil glinleri kalkis saati 08.00
olacaktir.
06:00 08:00 Sabah Kahvaltisi1 Ogrencilenbelletmen
Pansiyon ¢iKkisi gozetiminde kahvaltiya
indirilir.Tatil  giinleri  kahvalti
saati 08.00-09.00 olacaktir.
08:00 Belletmen gorev degisimi | Belletmen 6gretmen yeni gelen
O0gretmene evraklari teslim eder.
08:30 12:15 Dersler Ders aralarinda kesinlikle
yatakhanelere girilmez. Tatil
07.00 13.00 Sabahgi, o6glenci, tam | glinleri bu saatler arasinda
giin oOgrencileri icin | serbest calisma ve genel temizlik
13.00 19.00 dersler farkl | yapilir.
saatlerdedir.
12:00 14:00 Oglen Yemegi Belletmen gozetiminde
ogrenciler  yemeklerini  yer.
Ogrenciler yatakhaneye cikamaz.
13.30 15:50 Dersler Tatil  glinleri  yurtta kalan
ogrenciler carsi izni alir.
16:00 17:30 Temizlik, Etkinlik ve | Kisisel temizlik yapilir, odalara
Dinlenme, Market cikilabilir, ihtiya¢ halinde 30 dki
icinde markete gidilebilir.
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17:30 18:30 Aksam Yemegi Belletmen gozetiminde
osrenciler yemeklerini yer.
18:30 19:00 Dinlenme/ Etiite
Hazirhk
19.00 20:30 LEtut Etit talimatnamesine uygun
yapilacaktir.
20:30 21:00 Dinlenme Ara 6giin dagitimi
21:00 22:15 ILEtiit Etit talimatnamesine uygun
yapilacaktir.
22:15 22:45 Dinlenme
22:45 23:00 Temizlik ve Yatmaya
Hazirhk
23:00 23:15 Yoklama ve Yatis Belletmen yat yoklamasi yapar.

BELLETMENLERIN UYGULAYACAGI GUNLUK PROGRAM

1-Belletmenler nobetci oldugu gin sabah saat 08.00’de noébet defterini
imzalayarak nobeti devralir.

2-Oglen yemeginde (12:15) yemekhanede 6grencilere nezaret ederler, bir
belletmen 6grencileri yemekhaneye kontrol ederek alir, diger belletmen yemek
dagitimi esnasinda Ogrencilerin tertip ve diizenini saglar, ¢ikabilecek sorunlar1 ve
israfi onler.

3 -Son dersten sonra oOgrenciler pansiyona gectiklerinde tiim belletmenler
pansiyonda hazir bulunur, 6grencilerin dersten yatakhanelere gecisini gozetim ve
denetim altinda tutarlar. Bu saatte 6zel durumu nedeniyle gelemeyecek olan belletmen
mutlaka idareye haber vermelidir.

4-18.30’da pansiyon kapisi Kilitlenmelidir. O giin i¢in izinli, sevkli, dershane
vb. ogrenciler liste olarak verilecektir. Kapi nobetgisi belirlenecek ve matbu form
esliginde gec giren, izinsiz ayrilan vs. tespit ettirilecektir.

5-Aksam yemegi 17.30 -18.30’de yedirilir Belletmenler 6gle yemegindeki
diizeni burada da saglar. Biitiin 6grenciler yemek yedikten sonra belletmen arkadaslar
yemeklerini alacaklardir. Ogle ve aksam yemeginde mutfak kismina gorevli personel
haricinde 6grencinin girmemesi saglanmalidir. Etiit baslamadan o6nce bir belletmen
arkadasimiz yatakhanelere c¢ikarak 6grencilerin ders ara¢ gereglerini almalarini saglar.
Etiit baslayinca nobetci belletici 6gretmenler gorevli olduklar: katlarda bulunmak
zorundadirlar. Belletici 6gretmen etiit yoklamalarini alirlar.

7-Etiitler
Etiitlerde belletmenler, 0Ogrencilerin basinda bulunacaktir. Etiit icin 6grencilerin ders
arac ve geregleriyle etiit salonunda bulunmalari saglanir. Siniflarda gezerek 6grencilerle
birebir ilgilenilmelidir.

Belleticiler, odasinda bulunmamalidir. Koridorlarda bulunarak sessizligi saglamali
ve Ogrencilerin disar1 ¢ikmalarini engellemelidir. Etiit yoklamalar1 mutlaka belletmen
ogretmenler tarafindan etiit baslarinda kontrol edilerek bizzat yapilmahidir. Etiit
verimini, ¢aliyma ortami diizenini, sessizligi, 6grencilerimizin zaman c¢izelgesine
uyumunu belletmen 6gretmenler saglamalidir.
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Ogrenci yat saatinden sonra belletici 6gretmen 23.15’e kadar yoklama ve genel
yatakhane kontrolii icin yatakhanede bulunmalidir. Yoklamalar1 odalarda bizzat
ogrencileri teshis ederek alir. Yat yoklamasindan sonra 1siklar séndiiriiliir. Ogrencilerin
yattiklarindan emin olunana Kkadar yatakhane Kkoridorunda bir belletmen
bulunmalidir. Yat yoklamasindan sonra ders ¢alismak isteyen 6grenciler ¢alisabilir. ara
ara kontrol edilerek 23.30./a kadar zaman taninabilir. Biitiin 6grenciler yattiktan sonra
yatan Ogrenciler sayilarak yat yoklamasi ile karsilastirilir denk ¢ikip ¢ikmadigi kontrol
edilir. lgili matbu form doldurulur 23.00-23.30 gerekli son giivenlik énlemleri i¢in son
kontroller yapilarak dinlenmeye gecilir.(dis kapilar1 kapatilmasi, liizumsuz lambalarin
sondiiriilmesi, etiit salonlarin kontrolii, televizyonun kapatilmasi, dig lambalarin
acilmasi, kamera kontrolii vb.)

23.30 sonrasi,belleticiler bu saatten sonra ara ara katlar: kontrol ederek olumsuzluklari
gidermeye calisirlar. Belletici 6gretmenler saat 06.00 da sabah¢i 6grenciler icin
yemekhane kapisini agmalidir.

10. 06.00 -08.00 sabah kahvaltis1 vaktidir. Belletmenler nezaretinde tiim
ogrenciler mutlaka kahvaltiya indirilecektir. Kahvaltida 6grencilerin kapali kahvalti
malzemelerini israf etmemelerine dikkat edilir. Ayrica 6grencilerin yatakhanelere
recel, tereyagi, cikolata vb. ¢ikarmalarina engel olunur. 08.10’de yemekhane kapatilir.

11. Saat 08.00’da Nobetteki gerekli evraklari, nobet defterini doldurup yeni
belletmen grubuna teslim ederler.

Tatil Giinleri Uygulamalar:

1.Cumartesi ve pazar gilinleri pansiyon binasinda daima belletmen 6gretmen
bulunmalidir.

2.Tatil giinleri cuma aksami saat 16.00°de baslar, pazar 17.30°de biter.

3. Camasirlar cumartesi- Pazar gilinleri belletmen 6gretmen nezaretinde, gorevli
personel rehberliginde c¢amasirhanede yikanacaktir. lhtiya¢ halinde belletici
ogretmenlerin izni ve bilgisi dahilinde ¢camasir makineleri hafta i¢i de kullanilabilir.

EK-2
TENZILE ERDOGAN ANADOLU LiSESi MUDURLUGU PANSiYONU
ETUT ZAMANLARI CIiZELGESI

GUNLER ETUTLER
LETUT 2.ETUT
PAZARTESI 19:00-20.30 21:00-22:15
SALI 19:00-20.30 21:00-22:15
CARSAMBA 19:00-20.30 21:00-22:15
PERSEMBE 19:00-20.30 21:00-22:15
CUMA 19:00-20:30 (Kitap Okuma)
CUMARTESI 19:00-20:30 (Kitap Okuma)
PAZAR 19:00-20.30 21:00-22:15
NOT:

1-Cizelge yaz-Kis saatine gore diizenlenmistir.
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2-Etiitler, I¢ Yonerge 4.béliimdeki esaslara gore yiiriitiilecektir.

EK-3

SULEYMAN DEMIREL FEN LiSESi MUDURLUGU PANSiYONU
YEMEKHANE ZAMAN CiZELGESI

BASLAMA | BITIS FAALIYET ACIKLAMA
06.00 08:00 Ogrenciler,belletmen gozetiminde
Sabah Kahvaltis1 kahvaltiya indirilir.
Tatil giinleri kahvalti saati 6gle
yemegi sonuna kadar devam
edecektir.
12.00 14.00 Belletmen go6zetiminde 06grenciler
Ogle Yemegi yemeklerini yiyecektir.
17.30 18.30 Belletmen go6zetiminde 06grenciler
Aksam Yemegi yemeklerini yiyecektir.
20.00 21.00 Oglenci 6grenciler | Belletmen goézetiminde o6grenciler
icin Aksam Yemegi | yemeklerini yiyecektir.
21.00 Gerekli  kontroller  yapilip, yemekhane  kapilari
kilitlenecektir.

Yemekhane ile ilgili kurallar:

Mutfaga 6grencilerin girmesi yasaktir.

2. Yukarida belirtilen saatler disinda yemekhaneye girilmeyecektir.

3. Yemek sonrasi tepsiler, tabaklar, catallar ve kasiklar 6grenciler tarafindan kirliler
boéliimiine birakilar. Oturdugu sandalyeyi diizgiin sekilde yerlestirir.

4. Yemek saatleri disinda as¢idan yemek, erzak vb. talep edilmeyecektir.

5. Yemek malzemeleri (yiyecek, ekmek, catal, bicak vb.) kesinlikle yatakhanelere

1.

No

cikarilmayacaktir.

Yemekhanede sosyal mesafe kurallarina riayet edilecektir.

Maske 6grenci ve 6gretmenlerde yeke alinip masaya oturulana kadar takili

kalacaktir.

Herkes kendisi i¢in belirtilen numaraya oturacaktir.
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OGRENCI-VELI-PANSIYON SOZLESMESI

1- MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve okul idaresince
bu ydnetmeliklere uygun yapilan her tiirli diizenlemeye uyacagim. Yapilan sozli ve yazil
uyarilar1 dikkate alacagim, ayri bir uyariya meydan vermeden ilan panosundaki ilanlar1 kendim
takip edecegim.

2- Pansiyon talimatnamesine (Pansiyon kurallari, Yatakhane kurallari, Pansiyon vakit cizelgesi
vb.) uyacagim.

3- MEB mevzuat1 ve Pansiyon talimatnamesine gore yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi
degeri yiiksek esyayi, 6grenci hargligi limitinin tistiinde parayi, malzemeyi ¢antamda, valizimde,
dolabimda bulundurmayacagim, bulundurmam gerektiginde okul idaresini bilgilendirecegim.
4-Doktor receteli ilaglar1 ¢antamda /dolabimda bulundurmayacagim okul idaresine teslim
edecegim ve belletici 6gretmenin kontroliinde tutanak ile ilaglarimi kullanacagim.

5- Cep telefonlarini 1.etiit saatinde ve yatma saatinden sonra kesinlikle kullanmayacagim,
cep telefonunun amacina uygun kullanacagim.

6- Verdigim iletisim adres veya telefonlarinda meydana gelecek degisiklikleri miimkiinse ayni
giin, degilse ertesi giin okul ve pansiyon idaresine bildirecegim.

7- izin saatlerine uyacagim. OKkul ve pansiyon sinirlarimin disina izinsiz ¢itkmayacagim. Her
nereye gidersem gideyim kesinlikle izin alacagim.

8- Hastalandigimda belletmen 6gretmenime haber verecegim, doktorun verdigi ilaglari pansiyon
idaresine teslim edecegim.

9- Tarafima zimmetle teslim edilen pansiyon demirbas esyalarina zarar vermeden yilsonunda
saglam teslim edecegim. Zarar verdigim takdirde bedelini 6deyecegim.

10- Okulda ve pansiyonda bulunmamin yegidne amacimin “okulumu basariyla bitirmek”
oldugunu biliyorum. Bu amacim dogrultusunda derslerimi ve Etiit calismalarini1 aksatmayacagim.
11- Ortak yasam alani olan pansiyonda diizenin saglanmasi icin arkadaslarimla iyi gecinecegim.
Pansiyon arkadaslarimin yasam alanlarindaki haklarina saygi gosterip rahatsizlik vermeyecegim.
12- Evci izinlerimi, izin formunda belirttigim adreste gecirecegim, velimin ve pansiyon idaresinin
izni olmadan asla pansiyonu terk etmeyecegim. Carsi izni icin, dershane, kurs i¢in okul idaresine
yaptigim beyanlarin dogrulugunu simdiden kabul ediyorum.

13-Yemekhane, yatakhane, etiit salonlar1 ve okulda nébetgilik yapacagimi, nébetlerde birlikte
yasanan ortak alanlarin diizenli kullanilmasi gerekliligini, nébetlerin tutulmamasinin disiplin
sucu oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.

14- Pansiyonda bulundurulmasi yasak olan malzemeleri (1sitici, sag diizlestirici, masa, sigara, vb)
hicbir sekilde bulundurmayacagimi biliyor ve kabul ediyorum.
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15- Parali yatili 6grencilerin pansiyon Ucretleri ilk taksiti kayit sirasinda diger taksitleri ise
Kasim, Subat, Nisan aylarinin son is giiniine kadar olmak iizere dort taksitle 6dendigini, belirtilen
tarihlerde 6demedigim takdirde pansiyondan kaydimin silinecegini biliyorum ve kabul
ediyorum.

16- Sozlesmede esas alinan yasal diizenlemeleri bilmeyi ve uymayi kabul ediyorum.

B -OGRENCI VELIiSININ SORUMLULUKLARI

1- Ogrencimin MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yénetmeliklerine ve okul
idaresince yonetmeliklere uygun yapilan her tiirlii diizenlemeye uymasini saglayacagim.

2- Veli toplantilarinda ¢ogunlukla alinan her tiir karara, pansiyon talimatnamesinde alinan
kararlara katilacagim.

3- Ogrencimin kurum esyalarina, arkadaslarinin esyalarina verdigi her tiir zarari, itiraz
etmeksizin 6deyecegim.
4- Bildirdigim adres veya telefon bilgilerimde meydana gelecek degisiklikleri aninda okul
idaresine bildirecegim.

5- Pansiyon idaresi tarafindan 6grenci araciligi ile resmi yazi ile sabit telefon ile cep telefonuyla
veya cep telefonu mesajiyla cagrildigimda en kisa zamanda okula gelecegim.

6- Bakanlik¢ca ve Pansiyon talimatnamesinde yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri
yliksek esyayi, Ogrenci harg¢ligi limitinin {istiinde parayi, receteli veya recgetesiz ilaglar
Ogrencimin lizerinde ve yaninda bulundurmamasi gerektigini biliyorum.

7- Pansiyonun ziyaret saatleri disinda onemli bir durum olmadik¢a ziyaret i¢in 6grenciyi
cagirmayacagim, etiit saatlerinde 6grencime telefon agmayacagim. Etiitde ve yatma saatinden
sonra cep telefonu kullanmanin getirmenin yasak oldugun, Ogrencimin bu kurallara uymasini
saglayacagim.

8- Ogrencimin rahatsizlanip hastaneye gonderilmesi durumunda, okul idaresinin agiklamalari ve
onerilerine uyacagim. Hastane dontisiinde ambulans hizmetlerinin verilmedigini, doniis icin arag¢
licreti soz konusu ise 6deyecegimi biliyorum, kabul ediyorum.

9- Ogrencimin hafta sonu izinlerini evci dilekcesinde beyan ettigim adreste gecirmesini, verdigim
adreste O6grencimin karsilasabilecegi olumsuzluklarin sonuglarini, 6grencimin idareden gizli
bagka bir adreste kalmasi halinde meydana gelecek olumsuzluklarin sorumluluklar1 kabul
ediyorum. Ogrencimin beyan edilen adres disinda baska bir yere gitmeyecegini taahhiit
ediyorum.

10- Ogrencimin pansiyonda kalirken yemekhane, yatakhane, etiit, salonlar1 ve okulda nébetcilik
yapacagini biliyorum. Nobetlerin tutulmamasinin disiplin su¢u oldugunu biliyor ve kabul
ediyorum.

11- Ogrencimdeki biitiin hastaliklar1 ve siirekli kullandig ilaclar1 dogru ve agik bir sekilde yurt
idaresine bildirecegim. Onceden var olan ve beyan etmedigim ancak daha sonra ortaya ¢ikan
rahatsizlik neticesinde 06grencimin pansiyonda kalmasi sakincali olursa 0Ogrencimim
pansiyondan alacagimi, yasal sonuglarina katlanacagimi biliyor ve kabul ediyorum.

12- Paral yatili 6grencilerin pansiyon licretleri ilk taksiti kayit sirasinda diger taksitleri ise
Kasim, Subat, Nisan aylarinin son is giiniine kadar olmak tizere dort taksitle 6dendigini, belirtilen
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tarihlerde 6demedigim takdirde pansiyonda parali yatili kalan 6grencimin yatililik kaydinin
silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum.

13- Ogrencimin pansiyonda kural ihlali yapmasi halinde Milli Egitim Bakanhg Orta Ogretim
Kurumlari Disiplin Yonetmeligine gore islem yapilacagini biliyorum

14- Sozlesmede esas alinan yasal diizenlemeleri ve agiklamalar1 6grencimin bilmesini ve
uymasini saglayacagimi beyan ederim.

C) PANSiYON YONETIiMINiN HAKLARI :

Milli Egitim Bakanligina Baglh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi

*Pansiyon yonetimi, gerekli gordiigli durumlarda 6grencinin odasini degistirme hakkina sahiptir.
*Pansiyon yonetimi ve ¢aliganlari saygi gorme hakkina sahiptir.

*Pansiyon icinde 6grenci ve 6grenci velilerine cesitli sorumluluklar verme hakkina sahiptir.
*(Ogrencilerin pansiyonu ilgilendiren cesitli konularda 6grenci velilerinden bilgi alma hakkina
sahiptir.

*(Ogrenci ve égrenci velilerinin yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen tutumlarinda yasal
yaptirimlar uygulama yetkisine sahiptir.

*Pansiyon yonetimi 6gretmen kurul kararlarini uygulama yetkisine sahiptir.

Sozlesmenin tarafi olarak yukarida sunulan sorumluluklarimi okudum. Sorumluluklarimi
yerine getirecegime s6z veriyorum.

...... SO A

Ogrenci Ogrenci Velisi Miidiir Yardimcisi

EK-8

OGRENCI iZiN MUVAFAKAT BELGESI

TENZILE ERDOGAN ANADOLU LiSESi MUDURLUGU MUDURLUGUNE
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2023/2024  Egitim  Ogretim yilinda  pansiyonunuzda kalan;
................................................ ’ velisiyim. Ogrencimin okulunuzda
okuyacagi siire zarfinda; hafta sonu, yariyil dinlenme tatili, bayram tatilleriyle, her
tirli resmi tatillerde (evci izin defterini doldurmak kaydiyla) veya cezai bir
sebepten okuldan uzaklastirilsa; tarafima yazili veya sozli bir bildiriye gerek

kalmadan pansiyondan ayrilmasini kabul ediyorum.

Tatil veya ceza siiresi sonunda pansiyona tam zamaninda gelmesini
saglayacagimi taahhiit ediyorum.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.
ADRES: o] i

..................................................... Velinin Ad1 -Soyad :

..................................................... Velinin Imzasi

Ogrenci Velisi Pansiyon Miidiir Yardimcisi

UYGUNDUR

Okul Midiiri

OGRENCI iZiN MUVAFAKAT BELGESI
MARKET/ CARSI iZiN DiLEKCESi

TENZILE ERDOGAN ANADOLU LiSESi MUDURLUGUNE
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Pansiyonunuz  6g8rencilerinden ... ‘in  velisiyim.
Kizimin market ve c¢arsi izinlerini asagida belirtilen gilinlerde veli refakati olmadan
kullanabilmesine izin veriyorum.Bu siirecte kizimla ilgili gerceklesecek her tiirli
durumla ilgili okul yonetimini bilgilendirecegimi, dogabilecek her tiirlii durumda idari ve
hukuki sorumlulugun sahsima ait oldugunu ve belirtilen zamanda okula gelecegini
taahhiit ederim.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

...... o]
Ogrenci Velisinin
Ogrenci Tel: Ad1 Soyadi
Veli Tel: imzasi

Market Izin Giinleri: Her giin 30 dk.

Carsi Izin Giinleri: Hafta sonu: Cumartesi (10.00 - 17:30), Hafta I¢i: Carsamba
(16:00-18:30)

DERSANE/KURS iZiN DiLEKCESi

TENZILE ERDOGAN ANADOLU LISESi MUDURLUGUNE

Pansiyonunuz  6grencilerinden ... ‘in  velisiyim.
Kizimin dersane/kurs izinlerini asagida ilgili dersaneden veya kurs aldigi kurumun
programinda yer alan ders gilinlerde veli refakati olmadan kullanabilmesine izin
veriyorum. Bu silirecte kizimla ilgili gerceklesecek her tiirlii durumla ilgili okul
yonetimini bilgilendirecegimi, dogabilecek her tirli durumda idari ve hukuki
sorumlulugun sahsima ait oldugunu ve belirtilen zamanda okula gelecegini taahhiit
ederim.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

...... o],
Ogrenci Velisinin
Ogrenci Tel: Ad1 Soyadi
Veli Tel: Imzasi
EK-9

BAVUL-VALIZ ODASI KULLANMA TALIMATI
1.Bavul odasi belletici 6gretmenlerden izin alinarak ag¢ilir kapatilir.
2.Bavul odasi kullanilirken, bavullar diizenli bir sekilde alindiklar1 yere konulacaktir.
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3.Bavullarin i¢lerinde uygun olmayan herhangi bir esya vb. olmayacaktir.

4.Bavul odasi gorevlilerinin haberi olmadan bavul odas1 agilmayacaktir.

5.Bavul odasindaki valiz ve bavullar kilitli olmayacaktir.

6.0grencilerin dolabinda bulunmamasi gereken sivil esyalari valiz odasinda bavullarinda
bulunacaktir.

EK-10
YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR iLE iLGiLi TALIMAT
YATAKHANE TALIMATI

1-Sabah belletmenler uyandirir uyandirmaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda
yatagini, dolabini talimata gore diizenlemeli. Asir1 rahatsizliginda kalkamayan
ogrencileri nobetci 6grenciler nobetgi 6gretmeni aninda haberdar etmelidir.

2-Yatakhanenin stikuneti korunacak; ses, s0z, tavir ve davranislarla bu stikunet
bozulmayacaktir.

3-Yatagini toplamayan 6grenci hakkinda tutanak tutulacaktir.

4-Her turli temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.)
ogrenci dolabinda bulunacaktir.

5-Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir.

6-Elini,ytiiziinl sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (¢cesmeleri kullanirken suyu
yeterli acip isi bitince mutlaka kapamaly, arizali olani nébetgi 6grenciye bildirmeli tuvalet
ve banyolar1 usuliine gore kullanmali) temizlige ¢cok dikkat etmelidir.

7-Kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane
disina (yatakhane, bahge ve diger yerlerde) yemek, ekmek yememeli. Yemeklerden sonra
el yikamak, dis fircalamak icin yatakhaneye cikip, ihtiyaclarini en kisa zamanda giderip
yatakhaneyi terk etmelidir.

8-Yatakhanenin butiin boéliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen
gosterilecektir.

9-Yatakhanede kabuklu yiyecek tiiketimi yasaktir.

10-Yatakhaneye ayakkabi ile ¢cikmak yasaktir. Ayakkabi odasinda her 6grenciye ait
ayakkabi dolab1 bulunmaktadir.

11-Yatakhanede yastik altinda, ranza lizerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs.
bulundurulmayacaktir.

12-Gunliik elbise, pardesii, ayakkab, vb. esya dolapta bulundurulacak odada pijama,
terlik ile gidilecektir.

13-Dersi olan tiim 6grenciler zamaninda dersine gidip dersi olmayanlar ¢alisma
odasinda sessizce ¢alismali. Okul disina nobet¢i 6gretmenden izinsiz ¢ikmamalidir.

14-0Ogle ve aksam yemeklerinde zamaninda gelip gidilmelidir.

15-0Odada duvara poster, afis vb seyler yapistirmak yasakl dergi, kitap, gazete
bulundurmak yasaktir.

16-Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz.
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17-Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak
kullanarak dolabini ve yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine
uymak zorundadir.

18-Uyurken uyumsuzluk gosteren 6grenciler (altini 1slatma, horlama) ilgili mudir
yardimcisina haber verilerek gerekli tedbir alinacaktir.

19-Ogrenci, okul yénetimince kendisine gosterilen ranzada yatacak, verilen dolabi
kullanacaktir. Kendiliginden ranzayi, dolabi yada esyalarin yerlerini degistirmeyecektir.
Dolap iizerine gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.

20-Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalhdir.

EK-11

OGRENCI TALIMATI
Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gérevlerden bazilar::

1.Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup
kullanacagi devlet esyasini 6z mali olarak benimseyip onu daha uzun émiirlii kullanma
gayreti icinde olmalidir.

2.Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli kullanmalk,
dolabini 6rnek dolap ve yatagini 6rnek yatak gibi hazirlamak, vakit cizelgesine uymak
zorundadir.

3.Sabah kalk zili ¢alar calmaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini ve
dolabin1 talimata goére diizenlemelidir. Nobetci Ogrenci, asir1 rahatsizligi sebebiyle
kalkamayan 6grencileri, belletici 6gretmene aninda haber vermelidir.

4.Elini yiziini sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (musluklar1 kullanirken suyu
yeterli acip isi bitince mutlaka kapamali, arizali olan1 nébetgi 6grenciye bildirmeli,
tuvalet ve banyolari usuliine gore kullanmali)temizlige cok dikkat etmelidir.

5.Gorevli 6grenciler disinda herkes mutlaka etiit salonlarina zamaninda gitmeli ve
derslerine hazirlanmalidir.

6.Gorevli 6grenciler, nobetci 6gretmene durumu arz etmelidirler.

7.Yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane
disina (yatakhane, etiit salonu, bahge ve diger yerlere) gida maddesi, yemek, ekmek
getirilmemelidir. Kahvaltidan sonra el yikamak, dis fircalamak i¢in yatakhaneye ¢ikip
ihtiyaclarim1 en kisa zamanda giderip ders arac-gereclerini alarak yatakhaneyi terk
etmelidir.

8.Aksam yemegini yedikten sonra yatakhaneye cikip gerekli hazirlik yapilarak etiit
salonuna zamaninda gidilmelidir.

9.Etiit bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtilen zamanda yatilmahdir.

10.Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Okul idaresinin
izni ile raporlu olduklari siireyi ailelerinin yaninda gecirebilirler.

11.0grenciler 6grenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidir.

12.0kul idaresinin ve nobetci belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

EK - 12
OGRENCI DAVRANISLARI TALiMATI
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“Ogrencilerden;

1.0kula ve derslere diizenli devam etmeli ve basarili olmalj,

2.Bitiin okul arkadaslarinin kendisi gibi Tiirk toplumunun ve Tiirkiye Cumhuriyetinin
bir bireyi olduklarini unutmamalari, onlarin onur ve haklarina saygi gostermeleri,
3.0gretmenlerine, okul yoneticilerine, gorevlilere, arkadaslarina, cevrelerindeki kisilere
kars1 saygili ve hosgorilii davranmalar,

4.Dogru sozli, diirtist olmalari, yalan sdylememeleri,

5.1yi ve nazik tavirh olmalari, kaba soz ve davranislardan kaginmalari,

6.0kulda yapilacak sosyal ve kiiltiirel etkinliklere katilmalari,

7 Kitaplari sevmeleri, korumalari, okuma aligkanligi kazanmalari,

8.Cevrenin dogal ve tarihi giizelliklerini, sanat eserlerini korumalari ve onlar gelistirmek
icin katkida bulunmalar,

9.lyi isler basarmak icin ¢ok caliymaya ve zamana muhta¢ olduklarin1 unutmamalars,
gecen zamanin geri gelmeyeceginin bilincinde olmalar,

10.Millet malini, okulunu ve egyasini kendi 6z mali gibi korumalar,

11.Sigara, icki ve diger bagimlilik yapan maddeleri kullanmamalari, bu maddelerin
kullanildigi ortamlardan uzak durmalari,

12.Ulkenin birligini ve biitiinliigiinii bozan, béliicii, yikici, siyasi amach etkinliklere
katilmamalari; siyasi amagh sembol kullanmayip bunlarla ilgili amblem, afis, rozet vs.
tagimamalari, bulundurmamalar1 ve dagitmamalari, siyasi amagh davranislarla okulun
huzurunu bozmamalari,

13.Fizik, zihin ve duygusal giiclerini millet, yurt ve insanlik icin faydali bir sekilde
kullanmalan,

14.Atatirk ilke ve inkilaplarina bagh kalmalari, bunun aksi davranislarda
bulunmamalarn,

15.Yasalara, yonetmeliklere, toplum kurallarina, milli-manevi ve kiiltiirel degerlere
uymalar1 beklenir.

EK-13
Banyo Talimati:
1. Haftada en az iki kez banyo yapmak sagliginiz ve temizliginiz i¢in gereklidir.

2. Banyoya, havlu ya da bornoz gotiirulir.

3. Ihtiya¢ banyosu i¢in sabah erkenden kalkilir ve kombideki su kullanilir. Diger
ogrencilerin ihtiyaclar icin su az kullanilir.

4. Banyo stiresi en fazla 15 dakikadir.

5. Banyoya girmeden 6nce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

6. Banyoda ytiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz. Sira beklenir, kimsenin sirasi
alinmaz.

7. Cikarken banyo temizlenir, iceride camasir birakilmaz.

8. Banyodaki malzemeler disar ¢ikarilmaz.

9. Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

10. Su israf edilmez. Banyo glinleri cumartesi,pazar gtinleri ortak kullanim.

11.Banyo saatleri Sabahc1 6grenciler icin 6gleden sonra, 6glenci 6grenciler icin sabah
saatleri, tam giin 6grencileri icin 16.00- 19.00 arasidir.
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TEMIZLIiK iSLERININ YAPTIRILMASI:

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne
gore yaptirilir.

1-Hizmetliler;

Kendilerine verilen Unitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik,
aylik, yar1 y1l ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar.

Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina
uygun bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.

Pansiyon miidir yardimcis1 ve belletici ndbetci 6gretmenin kendisine verecegi diger
temizlik gorevlerini yapar.

2-Ogrenciler;

Idarenin kendisine verecegi temizlik 6grenci nobetinde verilen gorevleri yaparlar.
Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirliklar::

Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin 6nceden pansiyon yonetmeliginde
belirtilen ilgililer tarafindan tartilarak ¢ikartilir.

Cikarilan erzaklar asc1 ve ascl yardimcilar: tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak
olan bakliyatlar suya konulur.

Sabah kahvaltisi as¢1 tarafindan saat 06.00’de hazirlanir.

Asc1 yardimcilart da gerekli hazirliklan saat 06.00’e kadar yaparlar.(Ekmek dogranmasi
ve servisin hazirlanmasi gibi).

06.00’de kahvalti saati baslar, biitiin 6grencilerin kahvalti yapmalari saglanir.

Yemekhane masalarinin, ¢atal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin
i¢ temizligi ag¢1 yardimcisi ve gorevli 6grenciler tarafindan yapilir.

Ascl, sabah kahvaltisindan sonra o6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi igin
hazirliklarini yapar ve pisirir.

Yemek oOgrencilere yedirilmeden once son kontrol yapilarak numunesi numune
kaplarina, belletici 6gretmen ve as¢1 tarafindan konularak 24 saat bekletilmesi saglanir.
Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

Pansiyonda kalan 6grencilerin kirli gamasirlar1 banyo yapimindan sonra ¢amasirhanede
toplanarak 6grenci tarafindan makinelerde yikanarak kurutulur.

Ogrencilerin ¢amagirlarinin karismamasi icin ¢amasirlar iizerinde isim yazil file ile
alinir.

Nevresimler, yatak ve yastik carsaflar1 en fazla 15 giinde bir degistirilir, yikanir ve
tttlenir.

Camagsirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda gorevli nobetci 6grencilerden yararlanilir.

EK- 14

YATILI OGRENCi YEMEK TABELASININ DUZENLEMESI VE

GUNLUK ERZAK CIKARMA TALIMATI

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak cikarimiyla
muayene kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1.Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan alarak, yemek listesine uygun tabela
cetveli miktar diizenlemesi hazirlar.

2.Gunlik tabela cizelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasina cizelgenin okul miidiirliigline
onaylatilmasindan sonra baglanir.

3.Ertesi gliniin erzakinin ¢ikarilmasi isi her giin saat 16:00-16.30 arasinda yapilir.

4 Erzak cikarilisinda, ilgili midir yardimcist (belletici 6gretmen bulunmadigi
zaman),n0betgi belletici 6gretmen, ascibasi hazir bulunur.
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5.Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat
edilir. Tat ve miktar kontrolii yapildiktan sonra asc¢iya teslim edilir (tutanak ile).

6.Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (balik, siit,
yag, yogurt vs.) tabelaya konulmus ise bunlarin mutfaga tesliminden 6nce muayene ve
kabul komisyon {yeleri tarafindan kesin kontrolden gegirilmedikge pisirilmez,
yedirilmez.

7.Saglk sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve
yedirilmek tizere hazirlanacak erzakin akibetinden as¢i ve ambar memuru birinci
derecede sorumludur.

8.Glinliik erzak c¢ikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici
ogretmen, nobetci 6grenci, ascl) orada imza edilin Mutfaga teslimi yapilan erzakin
korunmasindan ise teslim alan as¢1 sorumludur.

9.Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek lizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler,
tat ve lezzet kontroliinin yapilmasi i¢in, dagitim saatinden yarim saat Once asgl
tarafindan kaplara konularak muayeneye getirilir.

10. Sabah, 6gle, aksam yemekleri ndbetgi belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilir.
11.Erzak ambar1 olarak kullanilan deponun kapisi ¢ift kilitli olarak kapatilir. Anahtarin
biri as¢ibasinda, digeri pansiyon miidiir yardimcisinda bulunur. izinli ayrilan, anahtari
miudiire teslim eder.

MADDE 32- Diger Hiikiimler:

1. Bu yonergede belirtilmeyen hususlar okul idaresince ayrica ilan edilecektir.

2. Bu yonerge okul idaresi, pansiyon idaresi, belletici 6gretmenler, pansiyon meclisi,
ogrenciler tarafindan uygulanacaktir.

3. Yonerge 1 ( Bir) egitim 6gretim yil1 boyunca uygulanir.

11/09/2023

Dr. Zarife Gok¢en KARADEM

Pansiyon Miidiir Yard.

UYGUNDUR

Idris SEZGIN

Okul Mudura

28



